Temeljem c¢lanka 9. Zakona o zastiti od pozara (Narodne novine br. 58/93, 33/05, 107/07 i
38/09) i Clanka 14. Statuta Knjiznice Jurja Barakovi¢a Razanac, a u vezi s ¢lankom 5.
Pravilnika o sadrzaju opéeg akta iz podrucja zastite od pozara (Narodne novine br: 35/94)

ravnateljica donosi
PRAVILNIK

o zastiti od poZara

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Zastita od pozara u prostorima ustanove obuhvaca ustrojstvene i druge mjere i radnje koje

imaju zadacu:

— otklanjanja uzroka i smanjenja opasnosti od nastajanja pozara, eksplozija i sl.;

— otkrivanje i gasenje pozara te poduzimanje potrebnih mjera radi sprjecavanja Sirenja
pozara odnosno brzeg gaSenja pozara,

— spaSavanje ljudi, imovine ustanove 1 dr.;

— pruzanja pomo¢i i otklanjanje posljedica prouzroc¢enih pozarom.

II. MJERE ZASTITE OD POZARA
Clanak 2.

U ustanovi se utvrduju mjere zaStite od pozara i to radi otklanjanja uzroka zbog kojih moze
nastati poZar, omogucavanja spasavanja ljudi i imovine ugrozenih poZarom i omogucavanja

gaSenja pozara.

Clanak 3.

Ustanova, kao vlasnik odredenih gradevinskih dijelova i prostora, duzna je odrzavati u
ispravnom stanju postrojenja, uredaje, elektri¢ne, plinske, ventilacijske 1 druge instalacije,

dimnjake 1 loziSta kao i druge uredaje koji mogu prouzrociti nastajanje i Sirenje poZara,



sukladno tehni¢kim normativima, normama i uputama proizvodaca, o ¢emu mora posjedovati

I dokumentaciju.
Clanak 4.
U ustanovi se utvrduju i ostvaruju mjere zastite od pozara i to:

— zapaljiva osnovna i1 druga sredstva mogu se drzati ili skladistiti u propisano izvedenom
I zaSti¢enom prostoru, spremnicima, ormarima, policama i sl.;

— u svim prostorijama zabranjuje se koriStenje uredaja i aparata koji mogu prouzrociti
nastajanje 1 Sirenje pozara (grijalica i sl.);

— postrojenja, uredaji, elektri¢ne, plinske, ventilacijske, toplinske, gromobranske i dr.
instalacije u prostorijama ustanove moraju biti izvedene prema tehnickim
normativima, normama i uputama proizvodaca, o ¢emu ustanova mora posjedovati
dokumentaciju i sve to u ispravnom stanju;

— prilikom projektiranja i izvodenja radova, adaptacije i rekonstrukcije na postojeéim
gradevinama, projektiranja i izgradnji novih gradevina, ugradnje sredstava, uredaja i
opreme, ustanova je duzna postupati sukladno odredbama zakona i propisima
donosenim na temelju zakona;

— za izvedene stabilne instalacije namijenjene za gasenje ili dojavu pozara te dr. zaStitne
uredaje 1 instalacije koje sluze za sprjeCavanje nastanka 1 Sirenja pozara i eksplozija,
ustanova je duzna pribaviti ispravu od ovlastene pravne osobe o ispravnom djelovanju
tih instalacija 1 uredaja i zapisnik o obavljenom pregledu od ovlaStene pravne osobe i
dati ih na uvid povjerenstvu za tehnicki pregled;

— odmah prestati s uporabom gradevine, prostorija, uredaja, instalacija i dr. ako se
njihovim preuredenjem ne moze otkloniti nedostatak koji moze uzro€iti pozar;

— ukloniti zapaljive tvari koje su ugradene u konstruktivne elemente gradevine ili kojima
Su obradene horizontalne 1 vertikalne povrsine izlaza i izlaznih putova ako ti elementi
predstavljaju opasnost za nastajanje ili brzo Sirenje pozara;

— gradevine 1 prostorije ustanove moraju biti opskrbljeni uredajima, opremom i
sredstvima za gasenje pozara;

— dimnjaci se Ciste na nacin propisan odlukom predstavnickog tijela ili dr. nadleZznog
tijela kojom se ureduje ustroj i rad dimnjacarske sluzbe, rokovi ¢is¢enja dimnjaka te
obavljanje nadzora u svim prostorijama se zabranjuje drzanje predmeta koji mogu

uzroCiti nastajanje pozara ili eksplozije;



— vatrogasni pristupi moraju biti slobodni za brz i siguran izlazak iz ugrozene gradevine
ili prostora te operativni vatrogasni rad;

— prostor oko hidranata mora biti slobodan;

— kvar na sustavu za dobavu vode i hidrantskoj instalaciji obvezatno odmah otklanja

strucni djelatnik.

Clanak 5.
U svim prostorijama ustanove zabranjuje se:

— drzanje opasnih i zapaljivih tvari u blizini elektricnog Stednjaka;

— koriStenje improviziranih elektri¢nih osiguraca i instalacija moguc¢ih uzro¢nika pozara,

— drzanje zapaljivih i opasnih tvari na zabranjenim mjestima u ustanovi,

— pusiti;

— obavljanje odredenog posla u ustanovi bez prethodnog provodenja mjera zastite od
poZzara,

— rabiti plinske peci, bojlere i dr. uredaje bez prethodne provjere ispravnosti od strane
ovlastene pravne osobe;

— zabrana uporabe otvorene vatre,

— elektri¢ne, ventilacijske, toplinske instalacije i uredaje treba neprekidno drzati u
ispravnom stanju i provjeravati;

— prostorije treba redovito odrzavati, pospremati, Cistiti, provjetravati, nadzirati;

— onemoguciti ubacivanje predmeta izvana u prostorije koji bi mogli prouzrociti poZar
ili eksploziju;

— zabrana pohrane lakozapaljivih materijala ili predmeta koji mogu prouzrociti poZar;

— obvezno postavljanje odgovarajuc¢eg broja vatrogasnih aparata, a prema potrebi i
drugih uredaja i opreme sukladno zakonu i propisima donesenim na temelju zakona;

— hodnici, stubista, izlazi, prilazi prostorijama u ustanovi moraju biti uvijek slobodni za

brz i siguran prilaz, prolaz i izlazak.



III. USTROJSTVO I NACIN OBAVLJANJA UNUTARNJE KONTROLE
Clanak 6.

U ustanovi se ustrojava unutarnji nadzor zbog provedbe mjere zastite od poZara. Unutarnji
nadzor nad provodenjem mjera zastite od pozara obavlja djelatnik zaduzen i odgovoran za
provodenje mjera zastite od pozara na nacin i u rokovima propisanim zakonom, propisima

donesenim na temelju zakona i ovim Pravilnikom.

Clanak 7.

Nadzor nad ispravnoscu elektri¢nih, gromobranskih i plinskih instalacija na zahtjev ustanove
obavlja ovlastena tvrtka odnosno druga pravna osoba sukladno zakonu i propisima donesenim
na temelju zakona. O ispravnosti instalacija iz stavka 1. ovog ¢lanka ustanova mora
posjedovati dokumentaciju ovlastene tvrtke. Ispitivanje ispravnosti sustava za gaSenje ili
dojavu pozara vrsi se najmanje jedanput godiSnje. O ispitivanju ispravnosti, ustanova vodi
evidenciju u koju se unosi godina izvrSenog ispitivanja, Sifra stru¢ne osobe koja je izvrsila

ispitivanje i rezultat ispitivanja.

Clanak 8.

Nadzor nad radom uredaja centralnog grijanja obavlja ovlaSteni djelatnik ustanove

svakodnevno tijekom rada uredaja te periodi¢no, najmanje jednom godisnje.

Clanak 9.
Djelatnik zaduzen za provodenje mjera zastite ima sljedeca ovlastenja i duznosti:

— upoznati svakog djelatnika prilikom uposlenja s opasnostima od pozara te mjerama
zaStite na radu;

— ustrojiti obuku djelatnika te ih obuciti u rukovanju opremom, uredajima,
sredstvima za gasenje;

— kontrolirati ispravnost svih instalacija, sustava za dojavu 1 gasenje poZzara, uredaja,

opreme i sredstava namijenjenih zastiti od pozara;



— provjeravati uporabljivost opreme 1 sredstava za gaSenje pozara te uocCenim
nepravilnostima;

— lzvijestiti ravnatelja;

— voditi brigu da se odmah ili u najkracem roku otklone uocene nepravilnosti i
dovedu u ispravno stanje;

— vodi brigu o odrzavanju vatrogasnih aparata, izboru novih vatrogasnih aparata te
njihovom svrhovitom rasporedu;

— u slucaju pozara duzan je odmah izvijestiti nadleznu policijsku upravu, ravnatelja
odnosno;

— najblizu vatrogasnu postrojbu, Centar za obavjesc¢ivanje i uzbunjivanje;

— u slucaju nastanka veéeg poZzara nalaze spaSavanje djelatnika, korisnika Knjiznice i
imovine te vodi gaSenjem pozara do dolaska ravnatelja odnosno vatrogasne
postrojbe;

— u slucaju od neposredne opasnosti od nastajanja i Sirenja pozara poduzima mjere

za otklanjanje tih opasnosti.

Clanak 10.

Ravnatelj ustanove posebnom odlukom imenuje djelatnika odgovornog za provodenje mjera
zastite od pozara. Odlukom iz stavka 1. ovog Clanka ravnatelj utvrduje ovlastenja i duznosti

djelatnika odgovornog za provodenje mjera zastite od poZara sukladno ¢1.13. ovog Pravilnika.

IV. OBVEZE | ODGOVORNOSTI THNELA UPRAVLJANJA RAVNATELJA |
DJELATNIKA

Clanak 11.

Za ostvarivanje 1 unapredivanje mjera zastite od poZara u okviru duznosti i zadaca utvrdenih

zakonom i ovim Pravilnikom, odgovorni su:

— ravnatelj;

— djelatnici, svatko u okviru poslova radnog mjesta na koje je rasporeden.



Clanak 12.

Ravnatelj u okviru svoje nadleznosti ima ove duznosti:

donosi Pravilnik o zastiti od pozara i prati njegovo ostvarivanje;

odlucuje o sredstvima za provodenje mjera zastite od pozara;

ustrojava i provodi mjere zastite od pozara sukladno zakonu i propisima donesenim na
temelju zakona;

donosi odluke o unaprjedenju mjera zastite od pozara,

najmanje jedanput na godinu razmatra stanje zastite od pozara;

podnosi zahtjev za pokretanje stegovnog postupka zbog povrede radne obveze protiv
djelatnika koji ne provodi propisane mjere zastite ili se ne pridrzava propisanih
odnosno navedenih mjera zastite od pozara;

razmatra izvjeséa tijela nadzora nad provodenjem mjera zastite od pozara i nalaze da
se utvrdene nepravilnosti otklone u nalozenom roku;

odgovara za odrzavanje u ispravnom stanju i svrhovitu uporabu sustava za dojavu i
gasenje pozara odnosno vatrogasne opreme i uredaja za gasenje pozara te za
odrZavanje u ispravnom stanju svih instalacija i postrojenja u ustanovi,

osigurava otklanjanje nepravilnosti koje prilikom nadzora utvrdi nadlezno tijelo;

vrsi 1 druge poslove u svezi zastite od pozara sukladno zakonu i propisima donesenim

na temelju zakona.

Clanak 13.

Djelatnici ustanove imaju sljede¢e duZnosti i zadace glede zastite od poZara:

upoznati se s opasnostima od pozara i mjerama zastite od poZara na radnom mjestu i u
ustanovi;

upoznati se s opremom i sredstvima za gaSenje pozara,

upoznati se s odgovornos¢u zbog nepridrzavanja propisanih ili naredenih mjera zastite
od pozara,

tijekom rada, a naroCito nakon zavrSetka radnog vremena otkloniti sve moguce
uzro¢nike pozara (ugasiti vatru, iskljuciti strojeve i dr.);

odrzavati 1 u ispravnom stanju rabiti sigurnosne uredaje i osobna zastitna sredstva;

obratiti paznju na miris nagorijelih instalacija kod elektri¢nih strojeva i drugih uredaja;,



— o kvarovima 1 drugim nedostacima odmah izvijestiti djelatnika zaduzZenog i
odgovornog za provodenje mjera zastite od pozara;
— predlagati ravnatelju poduzimanje odredenih mjera i radnji namijenjenih otklanjanju

mogucih uzroka nastajanja pozara.

V. DUZNOSTI DJELATNIKA U SLUCAJU NASTANKA POZARA
Clanak 14.

Svaki djelatnik ustanove sukladno odredbama zakona, propisima donesenim na temelju
zakona i odredbama ovog Pravilnika, u slu¢aju nastanka pozara ili neposredne opasnosti od

nastanka pozara, duzan je:

— odmabh ukloniti opasnost od nastanka pozara,

— ugasiti pozar ako to moze uciniti bez opasnosti za sebe ili druge djelatnike. Ako
djelatnik ne moZe sam ugasiti pozar, duzan je odmah izvijestiti ravnatelja ili djelatnika
zaduzenog za provodenje mjera zastite od pozara odnosno u slu¢aju njihove odsutnosti
najblizu vatrogasnu postrojbu, policijsku upravu ili Centar za obavjeS¢ivanje i
uzbunjivanje odnosno drugo tijelo lokalne samouprave ili uprave;

— djelatnici koji su primijetili pozar ili su pozvani u pomo¢ radi nastanka poZzara,
obvezni su odmah svim raspoloZivim vatrogasnim aparatima ili drugom
odgovaraju¢om opremom ugasiti nastali poZar;

— broj djelatnika na mjestu poZara odnosno poZarnom sektoru ovisi o procjeni ravnatelja
odnosno osobe koja rukovodi gaSenjem pozara, nafinu gasSenja pozara, koliCini
sredstava za gaSenje poZara 1 trenutnoj poZarnoj situaciji,

— pomagati vatrogasnoj jedinici u gasenju pozara;

— dati potrebne podatke o predmetima ili osobama koji mogu posluziti za utvrdivanje

uzroka poZara.

Clanak 15.

Djelatnik ustanove odgovoran je za provodenje mjera zaStite od pozara utvrdenih ovim
Pravilnikom. Djelatnik koji svojom krivnjom ne provede propisane mjere zastite, ne pridrzava

se propisanih mjera zastite od pozara te duznosti u slucaju nastanka pozara ¢ini tezu povredu



radne obveze sukladno Pravilniku o radnim odnosima i stegovnoj odgovornosti. Odgovornost

iz stavka 2. ovog ¢lanka ne iskljucuje kriviénu i materijalnu odgovornost.

Clanak 16.
Neposrednim gaSenjem pozara do dolaska vatrogasne postrojbe vodi ravnatel;.

U slucaju stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj na temelju procjene pozarne situacije organizira
dopremu vatrogasnih aparata, druge opreme i sredstava za gasSenje pozara na mjesto gasenja te
ustrojava raspored djelatnika i njihovo sudjelovanje u gasenju pozara; nalaze da se odmah
zapocne s gaSenjem pozara; nalaze iskljucenje elektricne struje i1 plina; uporabu osobnih

zaStitnih sredstava; uklanjanje zapaljivih tvari iz pozarnog sektora te:

— poduzima mjere za sprjecavanje Sirenja pozara,

— poduzima mjere za sprjecavanje nastanka panike;

— nalaze 1 organizira udaljavanje djece i1 korisnika Knjiznice, djelatnika i imovine iz
prostorija ustanove;

— s mjesta gaSenja pozara udaljuje djelatnike koji nemaju zadace u gasenju pozara;

— poduzima potrebne mjere kako bi se sacuvali tragovi 1 predmeti koji mogu posluziti za

utvrdivanje uzroka nastanka poZara.

Clanak 17.

Ustanova je duzna nakon pozara uporabljenu opremu, uredaje i druga sredstva dovesti u

ispravno stanje.

VI. UREDAJI I OPREMA ZA GASENJE POZARA
Clanak 18.

U svim prostorijama ustanove postavlja se vatrogasna oprema, uredaji 1 sredstva za gaSenje
pozara. Vatrogasnu opremu, uredaje i1 sredstva za gaSenje pozara iz stavka 1. ovog Clanka
¢ine: vatrogasni aparati i sustavi za dojavu i gaSenje pozara ukoliko posebnim propisom nije

drugacije utvrdeno.



Clanak 19.
Vatrogasni aparati postavljaju se na sljede¢im mjestima u ustanovi:
— Ulazna vrata u jedinstveni odjel za odrasle i djecu.

Svaki vatrogasni aparat mora biti oznacen naljepnicom. BuSenjem rupe na naljepnici treba
oznaciti mjesec 1 godinu izvrSenog pregleda i Sifru struCne osobe koja je pregledavala.
Prilikom zamijene naljepnice, kod periodi¢nog pregleda, na novu naljepnicu treba prenijeti

godinu prethodnog kontrolnog ispitivanja.

Clanak 20.
U prostorijama ustanove moraju se postaviti vatrogasni aparati 1 u slucaju kad imaju ugradenu

stabilnu instalaciju za gasenje poZzara 1 hidrantsku mrezu.

Clanak 21.

Hidrantska mreza mora biti projektirana i1 tako izvedena da prilikom gaSenja pozara mlaz

moze doprijeti do svake prostorije ustanove.
Mreza iz stavka 1. ovog ¢lanka mora osigurati odgovarajuc¢i pritisak i protok vode dovoljan za

djelotvorno gasenje pozara. Suha hidrantska mreza mora imati odgovarajuc¢u nepropusnost i

prohodnost cjevovoda koja ¢e osigurati brzo i djelotvorno gasenje.

Clanak 22.
Pregled 1 ispitivanje ispravnosti vatrogasnih aparata 1 hidrantske mreZe obavlja se na nacin:

— svakodnevno se vr$i vizualni pregled ispravnosti vatrogasnih aparata i hidrantske
mreze,
— najmanje jednom u godini dana obavlja se periodicni pregled vatrogasnih aparata i

hidrantske mreze;



— kontrolno ispitivanje vatrogasnih aparata i hidrantske mreze mora se obaviti najmanje

svake pete godine.

Periodicni pregled 1 kontrolno ispitivanje vatrogasnih aparata i hidrantske mreze obavlja
ovlastena tvrtka. OvlaStena tvrtka je obvezna voditi evidenciju o izvrSenom periodi¢nom
pregledu, a o kontrolnom ispitivanju naciniti izvje$ce te ih dostaviti ustanovi u roku od 8 dana

od dana izvrSenog periodi¢nog pregleda odnosno kontrolnog pregleda.

Clanak 23.

Sredstva za provedbu mjera zastite od pozara osiguravaju se u godiSnjem prora¢unu ustanove

sukladno godi$njem planu i programu rada.

Clanak 24.

Nadzor nad provedbom mjera zastite od pozara vrse inspektori policijskih uprava i inspektori
Ministarstva u sjedistu. Prilikom vrSenja nadzora ustanova je duzna omoguciti inspektoru za
zastitu od pozara pregled svih prostorija te poduzimanje drugih radnji neophodnih za

utvrdivanje primjene propisanih mjera zastite od poZara.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Djelatnik imenovan Odlukom ravnateljice, odgovoran za provodenje mjera zastite od pozara
duzan je upoznati sve djelatnike s odredbama ovog Pravilnika, narocito s onim ¢lancima koji

se ticu njihovih radnih prostora.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci.
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